
CMTF VŠKP postupy pro garanta programu   

 
* „Garant oboru“ - ačkoli se jedná o garanta nového studijního programu, STAG používá staré 
označení „obor“, tedy označení v návodu „garant oboru“ odpovídá novému „garant programu“ 
 

- 1 - 

Garant oboru* – schválení/zamítnutí tématu VŠKP 

 

NUTNÉ!!!  Nastavit potřebná upozornění v portálu STAGu: Notifikace týkající se témat VŠKP.  

▪ O nutnosti schválit Téma VŠKP se garant oboru* dozví nastavenou notifikací „Schvalujete téma 

kvalifikační práce“. 

▪ Před samotným nastavením notifikace si garant oboru* zkontroluje, zda má vybranou roli: 

Garant stud. specializace(í) 

 

 

1. Schválení tématu 

▪ Pokud si garant oboru* nastaví notifikaci emailem, může použít přímý odkaz na schválení tématu 

rovnou z emailu. Proklikem si otevře téma pro schválení přímo ve STAGu nebo si téma najde podle 

obrázku níže. 

▪ Garant oboru může přehodnotit své dřívější rozhodnutí a již jednou schválené téma VŠKP zamítne, 

viz. bod návodu 2. 
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▪ SCHVÁLENÍ tématu provede garant oboru* ve spodní části podkladu (po jeho rozkliknutí) 

změnou stavu na Garantem oboru schválen studentův podklad VŠKP a Uložit změnu stavu. 

 

Ve chvíli, kdy garant oboru* schválí téma, systém zašle studentovi a studijní referentce notifikaci 

o schváleném tématu VŠKP. Od této chvíle je téma pro studenta závazné. Garant oboru* může 

stejně jako vedoucí práce téma zamítnout a tak otevřít studentovi celý proces schvalování 

k opakování celého procesu schvalování a to včetně možnosti téma opravit nebo smazat. 

 

 

2. Zamítnutí tématu 

▪ Pokud garant oboru* zjistí takové nedostatky, že nelze téma schválit, téma ZAMÍTNE vybráním 

stavu Garantem oboru zamítnut studentův podklad VŠKP a Uložit změnu stavu. 

Pokud by garant oboru* potřeboval 
přidat poznámku, doplní text a 
klikne na Uložit poznámku. 

Zobrazením provedených akcí si 
garant oboru* může zobrazit historii 
schvalování vč. vepsaných poznámek. 
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▪ Následně přijde studentovi notifikace o zamítnutí podkladu a nutnosti upravit jej. Tím se 

schvalovací proces nastaví na začátek. Student tedy má opět možnost do podkladu zasahovat – 

opravit jej a popř. i smazat. 

▪ Jakmile student podklad opraví a dopracuje (tedy nastaví stav Studentem dopracován podklad 

VŠKP), systém vedoucímu práce opět odešle notifikaci na schválení tématu a až následně bude 

téma schvalovat garant oboru*. 

▪ Zamítnutím tématu garant oboru* umožní studentovi téma smazat a vytvořit téma nové! 

 

3. Změna již jednou kompletně schváleného tématu  

Změna tématu schváleného vedoucím práce i garantem oboru* podléhá žádosti. Žádost podává 

student po projednání s vedoucím práce garantovi oboru*, přiměřeně v ní argumentuje potřebu 

změny tématu a její důvod. Na základě žádosti schválené vedoucím práce a garantem oboru* 

studijní oddělení odstraní staré téma a otevře studentovi prostor pro nové zadání.  

 

 

Do poznámky je nezbytné poskytnout 
studentovi zpětnou vazbu o tom, proč bylo 
jeho téma zamítnuto a jak má postupovat 
dále, aby nedostatky napravil. Garant oboru* 
doplní text a klikne na Uložit poznámku. 

Zobrazením provedených akcí si 
garant oboru* může zobrazit historii 
schvalování vč. vepsaných poznámek. 
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