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SMERNICE

k realizaci studijnich programi,
programu celoZivotniho vzdélavani a rigor6zniho rizeni

na CMTF UP v Olomouci

Dékan Cyrilometod€jské teologické fakulty (dale jen ,CMTF“) Univerzity Palackého
v Olomouci (déale jen ,,UP*) vydava v souladu s vnitfnim predpisem UP Garant studijniho
programu na Univerzité Palackého v Olomouci (déle jen ,,GAR"), vnitfni normou Akreditace
a schvalovant studijnich programit a akreditace habilitac¢nich Fizeni a tizeni ke jmenovani
profesorem na Univerzité Palackého v Olomouci (déle jen ,AKR“), s Radem rigorézniho
rizeni UP (ddle jen ,iad RR*), s Radem celoZivotniho vzdélavani Univerzity Palackého
v Olomouci (déle jen ,RCZV*), s vnitini normou Zadani tématu, odevzdavani a evidence
udajii o bakalarské, diplomové, disertacni praci a rigorézni praci a zptisob jejich zverejnéni
(dale jen ,norma pro ZP“), svnitini normou Elektronicka evidence studentil, ticastnikii,
prubéhu a vysledkit vzdelavani na Univerzité Palackého v Olomouci, s vnitfni normou
Vyrizovani stiznosti a petic na Univerzité Palackého v Olomouci (dale jen ,norma
pro stiznosti“) a se Studijnim a zkuSebnim radem Univerzity Palackého v Olomouci (dale
jen ,SZR“) av souladu s vnitfnim piedpisem Vnitini predpis CMTF UP k provedeni Studijniho
a zkusebniho adu UP, v jejich platném znéni, a k jejich provedeni nasledujici smeérnici:

Clanek 1
Plsobnost normy a rovné prilezitosti

1. Tato vnitini norma se primarné vztahuje na akreditované nebo schvilené bakalarské,
magisterské a navazujici magisterské studijni programy (dale jen ,SP“) a doktorské
studijni programy (déle jen ,,DSP*) realizované na CMTF.

2. Do plisobnosti této normy patii rovnéz c¢asti nebo studijni povinnosti studentt!
akreditovanych nebo schvélenych SP realizovanych na jinych fakultach (napt. predméty,
statni zavérecné zkousky, zavéreéné prace), které jsou zajistovany a realizovany na CMTF.

3. Ustanoveni této vnitfni normy upravujici podminky pro realizaci SP se primérené pouziji
také na programy celozivotniho vzdélavani, zvlasté pokud se tyto ¢leni na diléi ¢asti a maji
studijni plan evidovan v elektronickém systému evidence studia STAG (dale jen
,1S STAG*) a pokud je RCZV nebo tato norma specificky neupravuje.

4. CMTF dekKlaruje, ze pii realizaci SP a DSP, ustanovovani garantti SP a DSP, vedoucich
kateder a instituti (dale jen ,pracovisté“) a garant nebo vyucujicich jednotlivych
predmeéti striktné dba na predchézeni a zamezovani jakékoliv diskriminace a podporuje
rovné pileZitosti muzii a Zen. Ridi se obecné platnymi pravnimi piedpisy, podminkami
stanovenymi zdkonem 111/1998 Sb., o vysokych skolach, ve znéni pozdéjsich predpisii
(dale jen ,zdkon“), metodickymi doporucenimi Narodniho akredita¢niho uradu
(dale jen ,NAU“), Rady pro vnitini hodnoceni UP (dale jen ,RVH“), podminkami
stanovenymi ve schvalenych akredita¢nich spisech a vnitfnimi predpisy a normami UP
a CMTF, které realizaci SP nebo DSP upravuji nebo ovliviiuji.

1V pfipadé dikce tohoto ptedpisu je muzsky a Zensky rod zastoupen z divodu strucnosti toliko rodem muzskym,
aniz by toto mélo diskrimina¢ni charakter.
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Clanek 2
Garantovani a personalni zajisténi studijnich programa na CMTF

Odpovédnost za realizaci SP i DSP nese dékan. Zpravidla povéfuje realizaci SP
arigordzniho tizeni (dale jen ,RR®) prodékana pro studium a dalsi vzdélavani a realizaci

DSP prodékana pro védu a vyzkum. Pro ucely této normy jsou dale oznacovani jako
,dékan®.

Garanti SP a DSP vykonavaji svou piisobnost v souladu s vnitinim predpisem UP GAR.
Podle tohoto vnitiniho predpisu jsou rovnéz jmenovani a odvolavani.

. Vramci své pusobnosti garanti SP a DSP spolupracuji s vedenim CMTF, vedoucimi
jednotlivych pracovist CMTF i s jednotlivymi garanty studijnich predmétu.

Z titulu odpovédnosti za kvalitu vyuky na studijnich programech se garanti vyjadiuji
k persondlnimu i vécnému zajisténi vyuky na svych programech a odpovidaji za jejich
soulad sudélenou akreditaci/schvalenim, ve znéni pozdé€ji schvalenych zmén. Rovnéz
odpovidaji za jejich soulad s aktualni legislativou, vnitfnimi predpisy UP a metodickymi
doporuéenimi NAU nebo RVH. Maji také pravo navrhovat personalni zmény pracovistim,
ktera vyuku piredméth zajistuji, pfipadné navrhnout pievedeni pfedmeétu pod garanci
jiného pracovisteé.

Presuny predmétii mezi garantujicimi pracovisti (s pripadnou zménou garantti predmétii)
se d€ji

a) vpripadé zmény pracovisté garanta studijniho pfedmétu na zakladé dohody

vedoucich prislusnych kateder a po konzultaci s garanty prislusnych SP nebo DSP;

b) na néavrh garanta SP nebo DSP po dohodé s vedoucimi zainteresovanych pracovist.

Ve spornych ptipadech rozhoduje po posouzeni a projednani s metodikem dékan.

. Vedouci pracovist CMTF odpovidaji za personélni zajisténi predméti, které se
na katedrach vyucuji, a to zejména s ohledem na aktualni statni i cirkevni legislativu,
vnitrni predpisy UP a metodicka doporuceni NAU nebo RVH. Zvlastni pozornost vénuji ve
spolupraci s garanty SP a DSP zejména tém predmétiim, které jsou ve studijnich planech
zarazeny jako profilujici predméty teoretického zakladu (dale jen ,ZT“) nebo predméty
profilujiciho zakladu (dale jen ,,PZ").

Zmény ve SP nebo DSP jsou realizovany v souladu s ¢l. 10 AKR, ptip. metodickymi predpisy
NAU nebo RVH. Navrhy na zmény musi byt podavany pisemné metodikovi po predjednani
sgarantem SP nebo DSP. Navrhy schvaluje garant SP nebo DSP po konzultaci
s metodikem. V pripadé zavaznych zmén je postupuje k projednani schvalujicim organtim.
Metodik vede evidenci vSech zmén a zaklada je do spisu SP nebo DSP. O zavaznych
a drobnych zménach informuje prodékana, v jehoZ gesci je realizace SP nebo DSP.

Clanek 3
Metodik studijnich programi a rozvrhar na CMTF

Metodik studijnich programt (dale jen ,metodik“) jmenovany podle ¢l. 2 AKR naplnuje
své poslani podle stejného ¢lanku AKR zejména tim, Ze odpovid4 za platnost a formalni
spravnost studijnich plant vSech studijnich programt vsouladu se schvalenymi
akredita¢nimi spisy. Odpovida za dodrZovani standardi UP, resp. NAU, pro pripravu
arealizaci studijnich programi a vede agendu akreditaci studijnich program® na CMTF.
Ve spolupréci s predkladatelem SP nebo DSP pripravuje zZadosti o akreditaci novych nebo
prodlouZeni akreditace stavajicich studijnich programi a zadosti o zmény ve stavajicich
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SP a DSP na CMTF. Rovnéz ve spolupraci s garantem SP nebo DSP zpracovava hodnotici
zpravy vyzadané RVH nebo NAU.

Rozvrhar fakulty (dale jen ,rozvrhar“) odpovida za platné rozvrhy aktualné vyucovanych
studijnich predmétt v jednotlivych akademickych letech na CMTF. Ptipadné prekryvy
nebo priority vrozvrhovani resi s metodikem, garanty SP nebo DSP a s prislusnym
prodékanem, ktery rozhodne v pripadé spornych zalezitosti. Rozvrhar je metodicky rizen
metodikem studijnich programi.

Zmény rozvrhu v aktualnim akademickém roce provadi rozvrhai na navrh garanta
studijniho predmétu. V piipadé kolize rozvrhti je vyZadovana dohoda mezi garanty
koliznich pfedmétii, dohoda pracovisté, resp. pracovist, nebo rozhodnuti garanta SP nebo
DSP, resp. dohoda garantii SP nebo DSP.

Clanek 4
Odpovédnost za vedeni studijni agendy

Za spréavnost, uplnost a aktudlnost udajii evidovanych v IS STAG odpovidaji v souladu
se ¢l. 4 SZR

a) pracovnici studijniho oddéleni CMTF v piipadé SP a jejich studenti;
b) pracovnici referatu védy a vyzkumu CMTF v ptipadé DSP a jejich studenti.

V pripadé, kdy student zjisti nesrovnalost v IS STAG, pozada o narovnani evidovanych
udaji podle skutecnosti nejprve vyucujictho nebo garanta studijniho predmétu. Pokud
vyucujici nebo garant predmeétu v primérené lhiité nereaguje, oslovi s Zadosti o napravu
vedouciho pracovisté, kde je predmét vyucovan. Az v pripadé vycerpani uvedenych
moznosti se obraci na studijni oddéleni CMTF nebo referat védy a vyzkumu v pripadé€ DSP.

Garant predmétu odpovida za uvedeni aplnych a aktualnich adaji o studijnim predmétu
v IS STAG, a to zejména tdajii o cilech a obsahu predmétu, studijni literatuie, ziskanych
zpusobilostech a pozadavcich na studenty. Rovnéz odpovidé za aktualizaci téchto tdaji,
pokud dojde ke schvaleni Gpravy v akreditovaném studijnim programu nebo je aktualizace
udajt zapri¢inéna vydanim novych publikaci vhodnych k vjuce predmétu, inovacemi
vyukovych metod ¢i nezbytnymi inovacemi plynoucimi z vyvoje poznani.

Garant predmeétu rovnéz odpovida za existenci i formalni a obsahovou kvalitu distanc¢ni
studijni opory ke studijnimu predmétu. Studijni opora je povinnou a nedilnou soucasti
studijnich materialti k predmétu v pripadé, ze predmeét je soucasti SP v kombinované nebo
distan¢ni formé studia a jeho formou vyuky je prednaska, seminar nebo cviéeni.

Za spravnost udajt o celém SP nebo DSP v IS STAG odpovida garant SP nebo DSP a ten
také odpovida za jejich aktualizaci. Pracovnici studijniho oddéleni, piip. referatu
védy a vyzkumu, metodik a rozvrhar poskytuji garantovi v této zalezitosti nezbytnou
soucinnost.

Clanek 5
Dodatecény zapis a odepisovani predméta

Dékan CMTF deleguje pravomoc povolit dodate¢ny zapis a odepisovani predméti
ve SP nebo DSP na prislusného prodékana.

Zapis predméti studentem se ¥idi p¥islu$nymi ustanovenimi SZR a harmonogramem
akademického roku. V pripadé, ze student SP nema ze zavaznych dtivodi zapsan predmét,
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ktery chce v daném akademickém roce studovat, miize do 30 dnii po terminu ukonceni
rfadného zapisu pozadat prislusného prodé€kana prostfednictvim studijniho oddéleni
CMTF o dodatec¢ny zapis predmeétu. Podminkou pro dodatec¢ny zapis predmeétu je souhlas
garanta predmétu. V pripadé nedostupnosti garanta predmétu muze dodateény zapis
schvalit rovnéz vedouci pracovisté. Dodate¢ny zapis predmétu musi byt fadné zdivodnén
a je schvalovan prislusnym prodékanem na zakladé divodd uvedenych v Zadosti. Neni
povinnosti CMTF zadosti o dodatecny zapis predmétu vyhovét.

V pripadé, Ze student SP ze zavaznych diivodii nemiize studovat predmét, ktery méa
v daném akademickém roce zapsan, miize do 30 dnii po terminu ukonéeni fadného zapisu
pozéadat prislusného prodé€kana prostrednictvim studijniho oddéleni CMTF o odepsani
predmétu. Podminkou pro odepsani predmétu je souhlas garanta predmeétu s odepsanim.
V ptipadé nedostupnosti garanta predmétu miize odepsani schvalit rovnéz vedouci
pracovisté. Odepsani predmétu musi byt fddné zdtivodnéno, pricemz neni povinnosti
CMTF z&dosti o odepsani predmétu vyhovét. Zadosti nebude vyhovéno, pokud existuji jiné
moznosti absolvovani predmétu nebo jeho nahrazeni jinym predmétem.

Mezi zavazné diivody pro odepsani predmétu patii zejména

a) dlouhodob4 nemoc, ktera znemoznila nebo zavaznym zptisobem omezila studujicimu
plnit studijni povinnosti vpredmétu nebo Gcéastnit se povinnych ¢asti vyuky
v pozadovaném rozsahu;

b) socidlni divody, které znemoznily nebo zavaznym zptisobem omezily studujicimu
plnit studijni povinnosti vpredmétu nebo se tucastnit povinnych c¢asti vyuky
v poZzadovaném rozsahu;

c) jiné diivody hodné zvlastniho zietele, které znemoznily nebo zavaznym zptisobem
omezily studujicimu plnéni studijnich povinnosti v predmétu nebo ucastnit se
povinnych ¢asti vyuky v poZzadovaném rozsahu.

V pripadé, Ze se vyuka predmétu v daném akademickém roce nekonala, informuje o této
skutecnosti garant predmeétu studijni oddéleni, které zajisti odepsani student.

Pii dodateném zapisu a odepisovani predméti v DSP se postupuje podobné jako
v piipadé SP. Zadosti se podavaji prostiednictvim referatu védy a vyzkumu a k jejich
schvéleni je vyZadovan souhlas Skolitele.

Clanek 6

Terminy zkousek, zapocti, statnich zavéreénych zkousek
a jejich vypisovani

Garant pfedmétu nebo vyucujici predmétu povéreny garantem k ovérovani vysledka
studia (dale jen ,zkousejici“) vypisuje v terminech stanovenych SZR a harmonogramem
akademického roku zkouSkové terminy v IS STAG. Dodatecné terminy zkousky lze
v pripadé potieby dopliiovat rovnéz v pribéhu zkouskového obdobi i po jeho skonceni.

Terminy zkousek jsou vypisovany vsouladu sél. 20 odst. 4 az 6 SZR predev§im
ve zkouskovém obdobi bezprostiedné nasledujicim po skonéeni vyuky piredmétu nebo
v opravném zkouskovém obdobi. V opodstatnénych piipadech lze terminy zkousek vypsat
i mimo zkouSkové obdobi, ale pouze mimo ¢as vyuky v doporuceném roce studia.
Toto plati predevsim v pripadé blokové vyuky predmeétu a vyuky v kombinované nebo
distan¢ni formé studia.

Pocet vypsanych zkouskovych terminii musi byt dostate¢ny tak, aby bylo v souladu
s ¢l. 23 odst. 2 SZR umoznéno vS§em studentlim zapsanym na predmeétu zacastnit se fadné
i obou opravnych zkousek.
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10.

Radny termin zkousky musi byt vypsan vZdy s dostateénym predstihem, v souladu se SZR
a nejméné 14 dnt pred jeho konanim, v pripadé opravnych terminti nejméné 7 dnii
pred jejich konanim. Vyjimku tvori ptipady, kdy je krat$i doba mezi vypsanim terminu
a dobou jeho konani v z4jmu studenta.

Zkousejici prostiednictvim IS STAG stanovi mezni lhiity pro zapis na termin zkousky
aodepsani zterminu zkousky podle vlastniho uvazeni, nejméné vsak 24 hodin
pred zacatkem terminu.

Pro kolokvia a zipoéty, které jsou udélovany vsouladu s ¢l. 22 odst. 3 SZR (zipoéty
po skonceni semestru za splnéni povinnosti, kterou nebylo mozno splnit v pribéhu
semestru), plati ustanoveni o terminech obdobné jako u zkousek. Druhy opravny termin
v pripadé zapoc¢tu nemusi byt konan pred komisi.

Pro stanoveni terminii kolokvii a zapoéti plati stejné podminky, jaké stanovuji
odstavce 2 az 5 pro zkousky. O vypsani terminu zapoctu a nutnosti zapisu na termin
zapoétu v IS STAG rozhoduje vsouladu sél. 21 SZR garant pfedmétu. Elektronicka
evidence zapisu na terminy zdpoctu je garantim predmétti doporucena.

Statni zavérecné zkousky se na CMTF vypisuji zpravidla ve tfech skupinach termini:
jarnim (kvéten — cerven), letnim (srpen) a zimnim (leden).

Prihlasovani ke statnim zavérecnym zkouskam se kona dvoufazové. V prvni fazi se student
prihlasuje k vybranym predmétim statni zavérecné zkousky na skupinu termind.
Prihlasku odevzdava na studijni oddéleni vterminu stanoveném harmonogramem
akademického roku CMTF. Ve druhé fazi se student zapisuje na konkrétni vypsany termin
v IS STAG. Lhiita pro zpis je stanovena u kazdého terminu v IS STAG v souladu
s harmonogramem akademického roku CMTF.

Student mé& pravo odhlasit se z terminu statni zavérec¢né zkousky, avsak nejpozdéji tyden
pred konanim tohoto terminu. Dékan muZe ve vyjimeénych ptipadech hodnych zvlastniho
zietele omluvit netcast studenta na terminu i po uplynuti této lhtty.

Clanek 7

Zpusob zadavani a odevzdavani zavérec¢nych a rigoréznich praci
na CMTF

Pravidla pro zadavani a odevzdavani zavérecnych a rigordznich praci (dale jen ,,ZP*) se ridi
¢l. 26 a ¢€l. 44 SZR a &l. 6 RR a Gdaje 0 ZP normou pro ZP na UP. Bakalafskou praci se
rozumi rovnéz bakalarsky projekt, jestlize jeho uziti povoluje prislusné akreditace nebo
schvéleni studijniho programu. Pravidla pro ZP se priméren€ vztahuji rovnéz na zavérecné
préace v programech celozivotniho vzdélavani a mezinarodné uznavanych kurzech.

Za ZP se pro ucely evidence poklada rovnéz dokument obsahujici soubor pripravenych tezi
k zavérecné disputaci, pokud tato ve SP podle prislusné akreditace nebo schvaleni SP
nahrazuje ZP.

Pokyny a informace k zadavani, evidenci, odevzdavani a obhajobam ZP pro studenty SP
jsou zverejnény ve zvlastni sekci webovych stranek CMTF.

Zadéavani a schvalovani ZP na CMTF se fidi normou pro ZP a pfislusnosti ke SP nebo DSP
studujiciho. Za evidenci ZP v IS STAG odpovida pracovisté garanta SP a studijni oddéleni
svyjimkou rigoréznich a diserta¢nich praci, za jejichz evidenci odpovidaji referat
rigor6zniho fizeni, resp. referat védy a vyzkumu (dale jen ,odpovédné pracovisté®).
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5. Seznam odpovédnych pracovist je trvale uveden na webovych strankach CMTF.

6. Maximalni pocet ZP, které akademicky pracovnik CMTF mtize v jednom akademickém
roce vést, je dvanact. Celkovy maximéalni pocet ZP vedenych jednim akademickym
pracovnikem CMTF je patnact.

7. VeSkeré ZP zadavané na CMTF jsou evidovany na arovni fakulty (pracovisté se zkratkou
CMF v IS STAG).

8. Obhajoba ZP muze probéhnout az po splnéni vSech studijnich povinnosti predepsanych
pro SP nebo DSP, a to i v pripadé, Ze byla odevzdéana jesté pied jejich splnénim. Obhajoba
se uskutecéni v nejbliz§im terminu obhajob, ktery nasleduje po splnéni vsech studijnich
povinnosti a odevzdéani préace.

Clanek 8

Zvlastni ustanoveni k zadavani a odevzdavani ZP v bakalarskych,
magisterskych a navazujicich magisterskych SP na CMTF

1. Téma a vedouciho préace si voli student; jestlize existuje pro dany SP seznam vypsanych
témat, voli si prioritné nékteré z nich, pokud se se zvolenym vedoucim prace nedohodne
jinak.

2. Kzadani ZP a jeho schvalovani se pouziva vyhradné IS STAG.

3. Schvalovani zadani ZP probiha ve dvou stupnich: vedouci prace agarant SP. Pokud
existuje u studujictho nebo nékterého ze schvalujicich pracovnikd nejistota ohledné
vhodnosti tématu prace, plati pro studenta pii schvalovani na obou stupnich povinnost
konzultovat zadani prace s vedoucim préce a garantem SP, .

4. Zadani ZP v prvnim stupni schvaluje vedouci prace, ktery mize konzultovat zadéani
s vedoucim svého pracovisté (viz § 5).

5. Vedouci pracovisté muze svym pokynem zvefejnénym na webu pracovisté urcit, ze
v nékterych ptipadech je zapotiebi konzultovat zadani ZP snim. V takovém pripadé
vyhotovuje o tomto schvaleni vedouci pracovisté zvlastni zapis, ktery se zalozi do spisu
studenta.

6. Ve druhém stupni schvaluje zadani ZP garant SP, jehoZ stanovisko je rozhodujici
a konecné.

7. Prti zadavani ZP je vyZzadovano uvedeni tématu prace. Téma prace musi byt stanoveno
s takovou mirou obecnosti, kter4 v pribéhu zpracoviani umozni zaméreni prace,
specifikovani konkrétniho nazvu, cili prace a jejich naplnéni.

8. Upresnéni nazvu prace neni diivodem ke zméné tématu ani novému zadani prace.
Nové zadani se vyzaduje az tehdy, kdy je opusSténo zadané téma a prace by znéj
vyznamnym zplusobem vybocovala. Nové zadani se vyzaduje rovnéz v pripadé zmény
vedouciho ZP.

9. ZP se odevzdavaji vsouladu snormou pro ZP elektronicky vIS STAG vterminu
dle harmonogramu.

10. Na piislu$ném pracovisti se odevzdava vytistény dokument ,,Udaje o BP/DP/DISP praci
studenta“ z IS STAG potvrzujici elektronické odevzdani.
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11.

12.

Vedouci prace miize povolit prodlouzeni terminu odevzdani az o 5 pracovnich dnd.
Garant SP miiZe stanovit po dohodé s vedoucim odpovédného pracovisté i lhatu delsi
pii zachovani nezbytnych lhiit pro vypracovani a zvetrejnéni posudkii pred obhajobou.

Oponenta ZP jmenuje garant SP. Piihlizi pfitom k navrhu vedoucich pracovist, jejichz
pracovnici jsou do realizace SP zapojeni. Miuze rovnéz piihlédnout k doporuceni
vedouciho ZP.

Clanek 9

Zvlastni ustanoveni k zadavani a odevzdavani disertac¢nich praci
na CMTF

Oponenty diserta¢ni prace jmenuje predseda oborové rady (dale jen ,OR“) po schvaleni
oborovou radou.

K prihlasce k obhajobé disertacni prace je student povinen prilozit diserta¢ni praci
elektronicky a ve tfech vytiscich (z toho jeden v pevné deskové vazbé), vyjadreni skolitele,
zda disertaéni prace splituje pozadavky pottebné pro jeji obhajeni, zapis z prediskuse (je-
li predepsana), autoreferat v elektronické podobé a také uverejnéné c¢asti disertacni praci
nebo potvrzeni o prijeti téchto vysledki k uverejnéni.

Absolvent doktorského studia v teologickych/kanonickych studijnich programech
je povinen ihned po vydani diserta¢ni prace tiskem odevzdat 4 vytisky prace na prislusné
oddéleni fakulty, které zajisti jejich pfedani Dikasteriu pro kulturu a vzdélavani v Rimé
a knihovnam CMTF UP v Olomouci, Katolické teologické fakulty Univerzity Karlovy
a Teologické fakulty Jihodeské univerzity v Ceskych Bud&jovicich. V ptipadg, Ze je vydana
pouze ¢ast disertaéni prace casopisecky ¢i jinym zptisobem, je absolvent povinen ihned
po vydani odevzdat 2 vytisky této vydané ¢asti disertacni prace na prislusné oddéleni
fakulty, z nich jeden bude pied4n Dikasteriu pro kulturu a vzdélavani v Rimé.

Absolvent doktorského studia v ostatnich DSP je povinen ihned po vydani diserta¢ni prace
tiskem odevzdat 1 vytisk prace na prislusné oddéleni fakulty, které zajisti predani jednoho
vytisku knihovné CMTF UP v Olomouci. V pripadé, Ze je vydana pouze éast disertacni
préace c¢asopisecky ¢i jinym zpiisobem, je absolvent povinen ihned po vydani odevzdat
1 vytisk této vydané ¢asti disertacni prace na prislusné oddé€leni fakulty.

Clanek 10
Nalezitosti ZP na CMTF

ZP na CMTF jsou psany v ceském jazyce. Variantné je pripustny slovensky jazyk.
ZP v jiném jazyce musi byt povolena v akreditaci nebo schvéleni SP nebo DSP,
pripadné€ musi moznost uziti jiného jazyka vyplyvat zjiného predpisu nebo zakona.
UZiti jiného jazyka u ZP v SP vZdy schvaluje garant SP, uZiti jiného jazyka u ZP v DSP
se 11di ¢l. 44 odst. 2 SZR a je schvalovano OR.

ZP na CMTF maji tyto povinné naleZitosti:

a) titulni stranu obsahujici
— znak UP, néazev univerzity a fakulty;
- nézev SP (nebo DSP; v pripadé SP nebo DSP se specializacemi rovnéz
studovanou specializaci);
— jméno autora prace;
— nazev prace;
- jméno vedouciho préce, v pripadé DSP jméno skolitele;
rok obhajoby;
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b) prohlaSeni autora préce;

c) obsah prace;

d) seznam zkratek, jsou-li v préci uZity;

e) odborny text prace zpracovany a ¢lenény dle oborovych zvyklosti;

f) seznam pouzité literatury a zdroji;

g) nézev prace vanglickém jazyce a resumé prace v anglickém jazyce v rozsahu

1—2 normostrany (1800-3600 znakti). Pokud je prace psana v jiném nez ¢eském
nebo slovenském jazyce, potom rovnéz nazev prace a resumé v ¢eském jazyce.

Pri odevzdavani prace v IS STAG se nadale povinné uvadeéji
a) anotace préace v ¢eském nebo slovenském a anglickém jazyce
b) klicova slova v ¢eském nebo slovenském a anglickém jazyce
Bakalarska prace ma rozsah 30—40 normostran (54—72 tis. znaki); v ptipadé€, Ze se jedna

o roz$iteni absolventské prace v ramci studia na Caritas—\VysSi odborné Skole socialni
Olomoug, je rozsah az 60 normostran (108 tis. znaki).

Diplomové prace méa rozsah 50—70 normostran (90—126 tis. znak).
Rigor6zni prace méa rozsah 70—100 normostran (126—180 tis. znak).
Diserta¢ni prace ma rozsah 120—200 normostran (216—360 tis. znaki).

V odtivodnénych ptipadech mtize byt rozsah ZP mensi nebo vétsi nez doporuceny. Odlisny
rozsah schvaluje pisemné u praci v ramci SP vedouci ZP, u rigoréznich praci garant SP
a v ramci DSP skolitel. Zaroven vyzve autora ZP, aby tuto skute¢nost vhodnym zptisobem
uvedl v Gvodu préce.

Do rozsahu ZP se zapocitavaji pouze nalezitosti uvedené v odstavci 2 pismenech e) a f).

Pri pripravé ZP na CMTF se poziva ptipravena Sablona pro MS Word. V ptipadé pripravy
ZP vjiném textovém editoru se vyZaduje zachovani stejného formétovéani, jaké je
nastaveno v Sabloné. Uziti odliSného formatovani mize v odivodnénych ptipadech
povolit vedouci préce.

Clanek 11
Nalezitosti posudka ZP ve SP

Oponentsky posudek ZP musi obsahovat alespon tyto nalezitosti:

a) zhodnoceni stanovenych cili ZP;

b) zhodnoceni naplnéni cili ZP;

c) zhodnoceni trovné zpracovani a analyzy teoretickych poznatkil v préaci a jejich
vazby k ciliim prace;

d) zhodnoceni pouzitych metod a jejich vhodnosti pro zpracovani ZP a naplnéni cili
prace;

e) zhodnoceni validity dosaZenych zavéra nebo vystupti a jejich vazby ke stanovenym
ciliim prace;

f) zhodnoceni hloubky a kvality odborné analyzy a syntézy zavéri nebo vystupt,

g) celkové zhodnoceni kvality prace, vyjadieni, zda ZP doporucuje nebo nedoporucuje

k obhajobé a pro bakalarské a magisterské prace navrzené hodnoceni na stupnici
A—F.
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2. Pripadny posudek vedouciho prace musi obsahovat alespon tyto nalezitosti:
a) zhodnoceni stanovenych cili ZP;
b) zhodnoceni naplnéni cili ZP;
C) posouzeni miry samostatnosti pii zpracovani a kvality priitbézné prace studujiciho;

d) celkové zhodnoceni kvality prace, vyjadreni, zda ZP doporucuje nebo nedoporucuje
k obhajobé a pro bakalarské a magisterské prace navrzené hodnoceni na stupnici
A—F.

3. Garant SP miiZe stanovit jednotnou formu zpracovani posudki ZP na SP.

Clanek 12

Komise pro statni zavérecné zkousSky a obhajoby ZP v bakalarskych,
magisterskych a navazujicich magisterskych SP

1. Komise pro statni zavérecné zkousky a obhajoby ZP (dale jen ,.komise*) jmenuje v souladu
s ¢l. 25 a ¢l. 42 SZR dékan CMTF na navrh garanta SP. Komise jsou jmenovany zpravidla
na dobu neurcitou, pficemz garant SP miiZze navrhnout dékanovi dobu jmenovani jinou.

2. Predsedou komise je zpravidla garant SP, ktery rovnéz navrhuje zastupujici predsedy.
3. Garant SP navrhuje dékanovi CMTF také zmény ve slozeni komisi.

4. Cleny komise pro obhajoby ZP se automaticky stavaji vedouci prace a oponent, pokud jsou
podle § 53 zdkona opravnéni byt ¢leny komisi a jsou pritomni u obhajoby. Pokud neni
vedouci nebo oponent opravnén byt ¢lenem komise, mé poradni hlas.

5. Pritomnost vedouciho prace a oponenta u obhajoby prace je doporucena.

Clanek 13
Postup pri reSeni stiznosti studenta
1. Vyrizovani stiznosti se ridi vnitfni normou pro vyrizovani stiznosti na UP.

2. V pripadé stiznosti na vyuku predmétu nebo vyucujiciho je zaméstnancem odpovédnym
k vyTfizovani stiznosti v prvni instanci garant SP nebo DSP, ve druhé instanci vedouci
katedry nebo institutu, kde je predmét vyucovan, a ve treti dékan.

3. Pri feseni stiznosti se prihlizi k Gsili vyvinutému stézovatelem pro zjednani néapravy
na urovni vyuky studijniho pfedmétu (komunikace s vyuéujicim nebo garantem predmétu,
upozornéni na nedostatky apod.). V piipadé, ze takovéto tusili nebylo prokazatelné
vyvinuto, miize zaméstnanec odpovédny k vyrizovani stiznosti vyzvat stéZovatele k jednani
s vyucujicim nebo garantem piredmétu. Pokud stézovatel neprokaze vynalozené tsili, miize
to vést aZ k odloZeni stiznosti pro nediivodnost.
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Clanek 14
Rigoro6zni rizeni na CMTF
Rigordzni fizeni na CMTF se fidi ¥4dem RR UP.

Za rigordzni fizeni v magisterském nebo navazujicim SP zodpovida garant magisterského
nebo navazujiciho SP.

Garant SP mize stanovit zavazné okruhy ke statni rigorézni zkousce (dale jen “SRZ”),
platné pro vSechny uchazece o rigor6zni fizeni v ramci SP.

Komisi pro SRZ a obhajobu rigordzni prace a jejiho predsedu jmenuje dékan na navrh
garanta SP. Komise se stanovuje pro kazdé rigorézni fizeni individualné podle tématu
rigordzni prace.

Garant SP stanovi okruhy ke SRZ uchazece, které zahrnuji:
a) zavazné okruhy podle bodu 3, jsou-li stanoveny,
b) specifické okruhy podle tématu rigor6zni prace uchazece.

Terminy pro podani Zadosti o kon&ni SRZ jsou stanoveny harmonogramem CMTF.
Prihlasky k rigor6znimu fizeni se podéavaji na referatu rigorézniho rizeni CMTF.

Evidence uchazect o rigorézni fizeni, rigoréznich praci a vysledki rigorézniho rizeni vede
referat rigor6zniho rizeni CMTF v IS STAG.

Clanek 15
Zvlastni ustanoveni pro studium v DSP

Oborova rada doktorského studijniho programu miZe jednat prezencné, formou
videokonference nebo hybridné. Clenové oborové rady, ktefi se ticastni jednani formou
videokonference, se povazuji za pritomné na jednani.

Oborova rada muze jednat mimo zasedani (per rollam), vyZaduje-li to situace.
Hlasovani mimo zasedani neni pripustné, pokud alespon tfetina ¢lent OR pozada
0 projednéni véci na zasedani nejpozdéji do lhiity uréené k hlasovani. Ma-li byt o véci
hlasovano mimo zasedani, rozesle predseda OR zpravidla prostfednictvim zapisovatele
¢lenim OR elektronickou posStou nebo jinym prokazatelnym zptisobem podkladovy
material a navrh usneseni. Souéasné stanovi lhiitu k vyjadreni v minimalni délce 5 dnt
ode dne rozeslani. Clen OR se vyjadii zapisovateli nebo jiné uréené osobé, zda s navrzenym
usnesenim souhlasi, nesouhlasi nebo se zdrzuje hlasovéani. V pripadé opakovaného
vyjadieni ¢lena OR realizovaného ve lhiité pro vyjadreni plati pozdéjsi vyjadieni. Pokud
se ¢len ve stanovené lhiité nevyjadii nebo pokud jeho vyjadieni neni jasné a srozumitelné,
plati, Ze se hlasovani zdrZel. Pro pfijeti usneseni hlasovanim mimo zasedani je tfeba
nadpolovi¢ni vétSina hlasti vSech ¢lent OR. V piipadé hlasovani mimo zasedani nejsou
pripustné pozménovaci navrhy.

OR, kromé tikol{ stanovenych v ¢l. 33 odst. 4 SZR, dale:
a) schvaluje individualni studijni plany studentt DSP, pricemz schvalovani zmén
individualnich studijnich plant ztistava v pravomoci piredsedy OR;
b) schvaluje tematické okruhy ke statni doktorské zkousce predlozené skolitelem;
c) schvaluje navrh Skolitele na jmenovani oponenta licenciatni préce;
d) schvaluje navrh Skolitele na sloZeni komise pro obhajobu licenciatni préace;

e) nejméné jednou za rok (obvykle v ¢ervnu) hodnoti pribéh doktorského studia
a plnéni individuélnich studijnich plant jednotlivych studentt.
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4. Predseda OR zastupuje OR mezi jejimi zaseddnimi ve vécech jmenovanych v ¢l. 33 odst. 4
pism. b) a ¢) SZR UP, v pripad€ potieby také pism. e) a f) téhoz ¢lanku a odstavce SZR
a také ve vécech podle odst. 4 pism. b) a d) téhoz ¢lanku.

Clanek 16
Zavérecéna ustanoveni

1. Touto smérnici se zrusuje vnitini norma CMTF-B-21/11 Provadéci smérnice k realizaci
akreditovanych nebo schvalenych studijnich programt, programi celozivotniho
vzdélavani a rigor6zniho rizeni na CMTF UP v Olomouci,

2. Tato smérnice nabyva platnosti 12. 6. 2025 a ti¢innosti od 1. 9. 2025.

V Olomouci dne 12. 6. 2025

doc. Mgr. et Mgr. Vit HuSek, Th.D., v.r.
dékan CMTF UP
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